
Öffnungszeiten
Montag bis Mittwoch: 13:00  - 19:00 Uhr

Donnerstag: 13:00  - 19:30 Uhr
Freitags: 13:00 - 20:00 Uhr

Postanschrift
Stadtvilla Global

Otto-Wels-Ring 37, 12351 Berlin

Tel: 030/6031080  Fax: 030/60258091
info@stadtvilla-global.de – www.stadtvilla-global.de
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Bezirksamt Neukölln von Berlin Abteilung Jugend und Gesundheit
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Kreativ- & Medienzentrum für Kinder und Jugendliche

Anmeldeformular
Hiermit melde ich meinen Sohn / meine Tochter 
zum Word- und PowerPoint Workshop 
vom 12. November bis 13. Dezember 2019 
von 14:00 bis 18:00 Uhr an.

Name:  _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Geb.: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Straße / Nr.:  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Berlin:  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ 

Telefon:  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Mobil:   _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _  _ _ _

E-Mail:  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _

Schüler/in in der Schule: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

Ort, Datum:  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

Word & PowerPoint Workshop
vom 12.11. - 13.12.2019
Di. bis Fr. 14:00 - 18:00 Uhr

Word & PowerPoint
Workshop
12.11. - 13.12.2019
Di. bis Fr.
14:00 - 18:00 Uhr

Verkehrsanbindung
U-Bahn U7 bis Johannisthaler Chaussee

Buslinien 172, X11 oder M11 bis Johannisthaler Chaussee



Liebe Kinder, Liebe Jugendliche
Irgendwann muss jeder einmal ein Referat 
halten. Die Nervosität und Aufregung steigt 
kurz vorher. Was Dir dabei helfen kann, 
den inneren Schweinehund zu besiegen, 
ist eine gute Vorbereitung. Erfahrungsge-
mäß läuft eine Präsentation besser, wenn 
die Vorbereitung gut ist und man damit 
früh genug angefangen hat. In unserem 
Workshop vermitteln wir Dir Wissen und 
Vorgehensweisen, die Dir bei der Vorberei-
tung helfen.Wir erklären Dir das Arbeiten 
mit Word bis hin zur Erstellung der eigent-
lichen Präsentation mittels PowerPoint. 

Word Workshop
• Word Oberfläche

• Arbeiten mit Text 

• Formatieren von Text

• Arbeiten mit Absätzen 

• Ändern des Layouts 

• Kopieren, Einfügen und Ausschneiden   

• Arbeiten mit Feldern  

• Arbeiten mit Tabellen 

• Arbeiten mit Bildern/Grafiken 

• Arbeiten mit Beschriftungen  

• Speichern in einem neuen Ordner 

PowerPoint Workshop
• Brainstorming

• Recherche 

• Grundlagen einer Präsentation

• Erstellen einer Präsentation

• Einfügen von Bildern/Grafiken

• Folienlayouts und -designs 

• Texte in Präsentationen eingeben, 

   bearbeiten und formatieren 

Workshop ist kostenfrei!

Gliederung
1. Einstieg
2. Zeit und Lebenslauf3. Werke
4. Beispiel
5. Quellen


